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Sayfa Sayisi 1
ORGANIZASYONDAKI YERI : Sefe bagli gorev yapar
GOREVIN KAPSAMI : Dis Hekimligi Fakiiltesi
UST YONETICIi(LERI) : Dekan, Dekan Yardimecisi, Fakiilte Sekreteri ve Sef

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

Gorev yaptig1 birimin hizmet alanina giren konularda kendisine verilen gorevleri kanun,
tiiziik, yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimleri ¢ercevesinde yiiriitmek.

Girdi ve ¢iktilar1 sistem gereklerine uygun olarak yapmak.

Sistem arizalarini1 tanimlamak, girdi ve ¢iktilarin biitliinliiglinii ve dogrulugunu koruyacak
bigimde diizeltici islem yapmak.

Bilgisayarda yapilan isleri belirtilen zamanlamaya gore yapmak, sistem yazilimi1 yapmak ve
belirli zamanda yapilmas1 gereken isleri yogunluguna gore bilgisayar ortaminda optimumda
tutmak.

Biiro hizmetlerinde ¢alisan diger personelle is birligi igerisinde olmak.
Amirlerince verilen her tiirlii yazismay1 elektronik ortamda yazmak.

Goreviyle ilgili programlari kullanarak bilgisayara(data, grafik, resim, sekil, harita vb) her
tiirlii veriyi yliklemek.

Kendisine verilen bilgisayar ve diger donanimi ¢alisir tutmak ve bunun i¢in gerekli tedbirleri
almak.

Amirlerince verilecek benzeri nitelikteki gorevleri yapmak.

GOREVIN GEREKTIRDIiGI NITELIKLER

e 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanununda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

e Mesleginin gerektirdigi bilgi, nitelik ve deneyime sahip olmak.
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